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l Vi ber arrangoérer och bokare se till att informationen i denna
manual nar alla i er organisation som ska narvara under

) Jarvaveckan 2023.




Allman information

Oppettider

For besokare: kl. 14:00 — 20:00 dagligen, 31 maj — 3 juni 2023
For utstallare: kl. 13:30 — 20:30 dagligen, 31 maj — 3 juni 2023

Tider for in- och utflyttning finns pa sidan 7.

Adress
Spanga idrottsplats, Solhems hagvag 2, 163 56 Spanga.

9 Lager

véagbeskrivning for kollektivtrafik

Spanga idrottsplats ligger mellan Tensta centrum och Spanga station, ca 15 minuter
fran T-centralen. Adressen ar Solhems hagvag 2, Spanga. Du tar dig enkelt till
Spanga idrottsplats med tunnelbana eller buss. Ta tunnelbanans bla linje 10 mot
Hjulsta och ga av vid Tensta. Promenera eller ta buss 179 eller 514 till Spanga IP.
Du kan aven ta pendeltag till Spanga station och sedan ta buss 179 eller 514 till
Spanga IP.

Parkering

Parkering pa Spanga IP ar inte tillatet under Jarvaveckan. Befintlig parkeringsplats ar
avstangd for allmanheten under evenemanget pa grund av sakerhetsskal. For fordon
avsedda for sarskild tillganglighet har vi reserverat platser pa parkeringen.



Det finns fa parkeringsplatser i naromradet. Vi rekommenderar att &ka kommunalt for
att undvika onddig trangsel pa gatorna och belastning pa miljon.

Tillganglighet

Jarvaveckans evenemangsomrade ar tillganglighetsanpassat sa att alla som vill ska
kunna delta. Samtliga seminarietalt &r forsedda med horslingor och scenerna med
ramper. For fordon avsedda for sarskild tillganglighet har vi reserverat platser pa
parkeringen. Vi uppmuntrar starkt alla aktorer att tillganglighetsanpassa sina
evenemang och ytor pa Jarvaveckan, och dven tanka pa att erbjuda information pa
olika sprak.

Internet

Gratis Wi-Fi kommer att finnas under Jarvaveckans samtliga dagar. Fast
internetuppkoppling med kabel finns i seminarietélten (for tekniker och
presentatorer).

Godshantering

Ni ansvarar sjalva for egen godshantering. Se till att ni ar pa plats for att ta emot
eventuella inkommande gods och arrangera utgaende leveranser med ert val av
speditor. Det kommer vara mellan 50 och 200 meters gangavstand fran
avlastningsplatsen for fordon till ert talt. Vi rekommenderar att ta med egen pirra
eller karra for tyngre féremal.

Ni ansvarar for eget material. Jarvaveckan ar ett publikt arrangemang och det
kommer vara mycket folk i omlopp. Jarvaveckan som arrangér ansvarar inte for era
foremal under er uthyrningsperiod. Utstéllare ansvarar for att bemanna sina talt pa ett
sadant satt att ni har éversikt éver era tillhorigheter och material under omradets
Oppettider. Var noggranna med att ta med er alla saker av varde nar ni packar ihop
pa kvallen. Forvaring erbjuds pa omradet, men inte for vardesaker.

Forvaring

Vi erbjuder alla utstallare mojligheten att forvara foremal kostnadsfritt i ett
gemensamt forrad pa omradet. Notera att forradet ar for mindre foremal som kan
placeras pa hyllor. Forradet ligger i fotbollshallen pa Spanga IP, vid loparbanans
kortsida, alldeles utanfor Jarvaveckans inhagnade omrade. Forradet kommer vara
bemannat och 6ppet féljande tider:

Tisdag 30 maj: 14:00 — 18:00
Onsdag 31 maj: 10:00 — 20:30
Torsdag 1 juni: 12:00 — 20:30
Fredag 2 juni: 10:00 — 20:30
Lérdag 3 juni: 12:00 — 20:30

Alla utstallare kommer fa ackrediteringskort som kravs for att fa tillgang till férradet.
Jarvaveckans arrangorer ansvarar inte for inlasta foremal och vardesaker bor inte
lamnas in. Utstéllaren tar ansvar fér det som lamnas i forradet.



Kéanslig markyta

Markytan p& Spanga IP ar kanslig, talten star pa en bandyplan med kylrér under
asfalten. Det kan bli valdigt varmt och ytan kan deformeras om tunga och spetsiga
foremal placeras pa markytan. Darmed tillater vi inte att spetsiga eller tunga foremal
placeras pa markytan. Det ar viktigt att ni meddelar oss omedelbart om ni planerar att
ha tunga foremal som vager mer an 50 kg. Skador pa markytan debiteras utstallaren.

Sakerhet

Sakerheten och tryggheten for alla vara besokare, politiker, arrangorer, debatt6rer
och artister ar viktig for oss pa Jarvaveckan. Vi tar dessa fragor pa storsta allvar och
ar mycket val forberedda. Vi utvecklar alltid sékerhetsarbetet i samrad med Polisen,
Sakerhetspolisen, Region Stockholm och Stockholms stad. Vi har aven ytterligare
sakerhetsfunktioner pa plats i form av ett antal sakerhets- och trygghetsaktorer —
daribland ordningsvakter, vaktare och egna sjukvardsresurser. Jarvaveckans
sakerhetskoncept bygger pa en samverkan och samordning av flera
sakerhetsfunktioner som tillsammans arbetar for en tryggare och sakrare
Jarvaveckan.

Vi tillater inte externa privata sakerhetsaktorer pa omradet. Om ni har fragor om
sakerheten pa Jarvaveckan var god kontakta info@jarvaveckan.se.

Brandsékerhet

Vi ber alla medverkande att inreda sina ytor med brandsékerhet i atanke, och inte
blockera gangar eller skapa trdnga utrymmen. Dar trdnga passager uppstar kommer
utstallares material att flyttas pa deras bekostnad. Om ni tanker utfora aktiviteter som
kan medfora 6kad brandrisk s& maste ni informera oss via info@jarvaveckan.se i god
tid innan evenemanget. Jarvaveckans personal kommer se till att brandsléackare finns
pa omradet, och vart sakerhetsteam kommer gora rundor varje morgon for att
kontrollera sakerheten i alla arrangorers talt. Food trucks maste ta med egen
handbrandslackare.

Jarvaveckans vardegrund och uppférandekod

Att skapa forutsattningar for méten och interaktion mellan manniskor ar en av
Stiftelsen The Global Village och Jarvaveckans viktigaste uppgifter. FOr det ar i det
manskliga motet som respekt och forstaelse for olikheter skapas — och fortroendet till
samhallets institutioner starks.

Jarvaveckan ar ett evenemang som syftar till att stdrka demokratisk delaktighet och
Oka kontaktytorna mellan beslutsfattare och medborgare. Vi varnar om de manskliga
rattigheterna och alla manniskors lika varde och rattigheter i enlighet med svensk
lagstiftning. Vi forvantar oss att alla deltagare och arrangorer gor detsamma. Vi
accepterar inte material eller utstéllare som kréanker bestkare och/eller deras
rattigheter. Deltagare &r ansvariga for att material, talare och andra medverkande
foljer dessa riktlinjer. Overtradelser beivras och kan komma att polisanméalas.

For oss ar det viktigt att alla som deltar pad evenemanget, fran anstéllda, besokare,
leverantorer, underleveranttrer, organisationer som hyr taltplats eller genomfor
seminarier, till artister och paneldeltagare som framtrader pa Jarvaveckans scener,
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delar var vardegrund och uppférandekod. Den konkretiseras i en uppférandekod i
féljande meningar:

e Vi accepterar inte ndgon form av diskriminering, trakasserier eller krankande
behandling. Som deltagare pa Jarvaveckan ska du behandla alla manniskor
med respekt och inte diskriminera nagon enskild person eller grupp pa grund
av kon, etniskt ursprung eller nationalitet, religion eller annan trosuppfattning,
sexuell laggning, konsidentitet och uttryck, funktionsuppsattning, alder, politisk
askadning eller stallning i 6vrigt.

e Stiftelsen The Global Village och Jarvaveckan accepterar inte ndgon form av
diskriminering, trakasserier eller krankande behandling gentemot myndigheter
och samhallsinstitutioner, sasom till exempel Polisen och politiska foretradare.

Vader

Vaderprognoserna andras dagligen och vi hoppas pa det basta. Oavsett vad, sa
kommer vi trotsa eventuella ovader och vi kommer fullfélja i ur och skur! Vi
uppskattar att ni tanker pd samma satt. Ett tips ar att om det skulle regna sa blir
utstéllare valdigt populdra om de delar ut regnponchos, paraplyer, eller andra
regntaliga saker. Om ni dessutom har vadertaliga profilprodukter sa kan ni synas
valdigt val under arrangemanget.

Vatten och mat

Vi kommer som vanligt ha flera food trucks pa plats som séljer mat och dryck. Vatten
kommer aven att finnas vid tappstationer pa omradet dar ni kan fylla pa egna
vattenflaskor.

Toaletter
Det kommer finnas toaletter med rinnande vatten pa omradet, nara entréerna fran
Spanga och Tensta. Tillganglighetsanpassade toaletter finns.

Trivsel och ljudniva

For allas trivsel ber vi er att respektera era taltgrannar, sa att ni inte stor deras
medverkan. Vi ber er darfor att inte ha musik eller mikrofoner i utstallartalten som kan
komma att stéra 6vriga utstallare.

Ackrediteringskort

Alla utstallare med taltyta kommer tilldelas ackrediteringskort som ska baras synligt
av de som ar ansvariga pa plats. Korten visar for var personal att ratt organisationer
ar pa ratt plats. Korten ger ocksa tillgang till ovan namnda férvaringsutrymme. Korten
kommer delas ut av Jarvaveckans personal under inflyttningsdagarna 31 maj och 2
juni kl. 13:00.

Medverkandes ataganden
Genom att medverka pa Jarvaveckan 2023 atar sig utstéallare, arrangorer och
eventuella medarrangorer, foljande:

e Attinneha relevanta forsakringar, inklusive fullgod ansvarsférsakring
e Att ta del av och agera i enlighet med var vardegrund, se ovan
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e Att respektera de regler, riktlinjer och tider som finns i denna manual

e Att sjalva ombesoérja transport av sin utrustning och inredning samt montering
och nedmontering av utrustningen

e Att ansvara for skador som uppkommer pa talt, elektrisk utrustning eller annan
utrustning tillhandahallen av Jarvaveckan eller deras leverantorer

e Att ansvara for all annan skada som harror fran arrangdérens verksamhet pa
Jarvaveckan

Sociala medier

Vi uppmuntrar alla arrangérer att anvanda sina egna kanaler for att bjuda in sina
foljare till Jarvaveckan. Darigenom kan man forsékra sig om att ens malgrupper
besotker taltet. Jarvaveckan erbjuder mallar som kan anvéndas for att sprida sin
medverkan i sociala medier, men sjalvklart gar det aven bra att skapa egna
inbjudningar. Mallarna kommer finnas pa var hemsida narmare Jarvaveckan.

Fotografering och inspelat material pa Jarvaveckan

Jarvaveckan har egna fotografer for still och rérlig bild. Vi kommer ta bilder/filmer pa
besokare, arrangorer, panel/seminarier, ytor s& som talt (utan och inne i taltet) med
mera. Bilderna/filmerna kommer bland annat att anvéndas av Jarvaveckan och
Stiftelsen The Global Village (organisationen bakom Jarvaveckan) for
marknadsforing och for att aterrapportera till myndigheter.

Vara fotografer kommer i stérsta man majligt att fraga innan bild/film tagning. Men
det ar nastan omajligt att inte hamna i nagon bild/film da eventet bevakas av
riksmedia och manga andra aktérer. Som arrangorer eller deltagare i
panel/seminarier kommer vi vid visa tillfallen att tagga er som person och/eller
organisation pa vara sociala medier, i print och pa film. Genom att vara arrangor eller
besokare pa omradet medfor det synlighet i bild/film material.

24h kamerabevakning
For allas sakerhet bevakas Jarvaveckan av polisen och andra behdriga myndigheter.
Omradet har kamerabevakning dygnet runt och sakerhetspersonal dygnet runt.



Information om taltyta

Utstallningsperioder
Som utstéllare med taltyta valjer man att stalla ut under en eller bada vara perioder:

e Period 1: onsdag 31 maj — torsdag 1 juni 2 dagar
e Period 2: fredag 2 juni — l6rdag 3 juni 2 dagar
e Bada perioderna: 31 maj — 3 juni 4 dagar

Inflyttningstider - MED FORDON
e Period 1: tisdag 30 maj 14:00 — 18:00
e Period 2: fredag 2 juni 08:00 - 11:00

Inflyttning och avlastning fr&n fordon kommer endast vara tillatet ovan tider. Ovriga
tider ar grinden stangd och inga transporter med fordon tillats i omradet pa grund av
sakerhetsskal. Vi ber er respektera denna tidsangivelse for att sékerstalla sékerheten
pa omradet.

Inflyttningstider — UTAN FORDON

e Period 1: tisdag 30 maj 14:00 — 18:00
onsdag 31 maj 10:00 — 13:00
torsdag 1 juni 10:00 — 13:00
e Period 2: fredag 2 juni 08:00 — 13:00
I6rdag 3 juni 10:00 — 13:00

Ovan tider kan utstallare till fots komma in pa omradet for att moblera sina talt. Allt
barbart gods sdsom sma mabler, stolar, lador med utstallningsmaterial m.m. ska
vara pa plats i god tid innan start. Vi rekommenderar utstallare att komma tidigt
under inflyttningstiden for att rigga upp och bekanta sig med omradet.

Utflyttningstider - MED FORDON

e Period 1: torsdag 1 juni 21:00 — 23:00

e Period 2: l6rdag 3 juni 21:00 — 23:00
Utflyttningstider - UTAN FORDON

e Period 1: torsdag 1 juni 20:30 — 23:00

e Period 2: l6rdag 3 juni 20:30 — 23:00

Utflyttning och lastning av fordon i omradet kommer endast vara tillatet torsdag 1 juni
kl. 21:00 — 23:00 och lérdag 3 juni kl. 21:00 — 23:00, efter att eventet avslutats for
dagen. Inga transporter med fordon i omradet tillats innan kl. 21:00. Under utflyttning
pa er sista dag ber vi er tomma era talt innan lamnar omradet.

Sop- och avfallshantering

ArrangOrer ar ansvariga for att tomma sina talt, stdda upp och slanga o6nskat
material. Jarvaveckan har avfallscontainers dar arrangérer kan slénga sitt material.
Nar ni lamnar taltet ska det vara i samma skick som ni fann det vid inflyttning. Om
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skrap eller annat material lamnas i taltet debiteras en avgift till arrangtren pa 5 000
kr (sop och avfallshantering). Allt som ar kvar i talten kommer betraktas som skrap
och slangas av vara leverantorer.

Oppna och stanga taltet

Varje utstallare ansvarar for att stanga sitt talt i slutet av varje dag, efter kl. 20:00. Var
personal kommer visa hur det gérs. Om ni inte far hjalp — fraga var personal pa plats.
Vaktare kommer ta bild pa kvallen. Ej stangda talt medfor avgift pa 1 000 kr per

gang.

Bemanning

Ert télt ska vara bemannat och redo att ta emot bestkare dagligen mellan kl. 14:00 —
20:00. Da partiledartalen halls 16:30 och 19:30 dagligen, ber vi er att respektera
denna tid och forlagga era egna aktiviteter till 14:00-16:30 samt 17:00 — 19.30. Om ni
inte kan bemanna ert talt dagligen under er anmalda period ar det viktigt att ni
meddelar oss pa med god framforhallning och senast 8 maj pa info@jarvaveckan.se.

Tekniska bestammelser

e Inga spetsiga eller tunga foremal far placeras direkt pa asfalten eller slas ned i
marken pa Spanga IP. Anvand skydd, som exempelvis plywoodskivor, for att
skydda markytan. Notera att uppkomna skador pa markytan debiteras
utstallaren.

e Gatupratare, beachflaggor, matta och andra lattare féremal far inte vara mer
an 0,5m utanfor taltet. Storre foremal s& som exempelvis mobler far inte
placeras utanfor taltet. Notera att foremal som ar felplacerade kommer att
flyttas.

e Skyltar, planscher och klisterméarken far ej fastas direkt pa talttyget.

e Mass/avskiliningsvaggarna inuti talten ar 2,2m héga med en tjocklek pa ca
34mm och bestar av vitmalad MDF-skiva pa en ram av tra. Vaggarna ar grovt
battringsmalade i vitt med reservation for vissa skavanker. Det gar bra att
anvanda sma spikar eller skruvar, det ar daremot inte tillatet att borra hal eller
skruva i stora skruvar i vaggarna. Vaggarna skall rensas fran spik, stift, tejp
m.m. av utstéllaren innan utflyttningen ar slut. | det fall vdggen betraktas
forstord (enl. WorkMan Events beddmning) debiteras utstallaren.
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Fragor och svar om taltyta

Vad ingar vid bokning av en taltyta?
e FOr organisationer som bokat taltyta (2,5 x 2,5 m, 5x 2,5 m eller 5 x 5 m) ingar
plastgolv, ett stdbord, tva barstolar, elanslutning 10A/1000W, och namnskylt.

e FOr organisationer med partnerskap ingar en taltyta p4 5 x 5 m med plastgolv,
tva stabord, tva barstolar, elanslutning, och en storre namnskylt.

Vilken storlek ar det pa borden?
60 cm i diameter, 105 cm hojd.

Vad ar det for golv i talten?
Talten har ett lagt plastgolv. Det kravs ingen ramp for rullstolar.

Vad behover jag ta hansyn till nar jag inreder och aktiverar mitt talt?

Sjalvklart &r det upp till varje utstallare att dekorera sitt talt efter eget tycke och smak,
vi ber dock alla utstéllare att ta hansyn till att téalten och méblerna som ingar i er
bestallning ska aterlamnas i likvardigt skick.

Foremal far inte hangas pa taltvaggarna. Det gar daremot bra att anvanda sma
spikar eller skruvar i massvaggarna, det ar dock inte tilltet att borra hal eller skruva i
stora skruvar i vaggarna. Vaggarna skall rensas fran spik, stift, tejp m.m. av
utstéllaren innan utflyttningen ar slut. | det fall vaggen betraktas forstérd (enl.
WorkMan Events beddmning) debiteras utstéllaren.

Ni far anvanda max 0,5 meter utanfor ert talt for att placera ut roll-ups eller
beachflaggor. For partners med en téltyta pa 5 x 5 m géller max 2 meter utanfor talt.

Det finns inte majlighet att dekorera utsidan pa talten utéver entréskylten. Gallande
anvandande elektronik sasom hogtalare och skarmar ber vi er att visa respekt for era
taltgrannar sa att deras medverkan pa Jarvaveckan inte stors.

Kommer det finnas tillgang till el i talten?

Ja, vid bokning av talt ingar 240V med tre uttag. Kapaciteten for samtliga uttag ar

1 000 W. Om elektroniken som &r inkopplad drar mer &n 1 000 watt sammanlagt sa
kommer den inte att fungera. Darfor bor ni pa forhand kontrollera hur mycket el som
kommer behovas totalt och vid behov bestalla mer el fran var samarbetspartner
WorkMan Event pa monterservice@workman.se. Vanligen notera att
tillaggsbestallningar bér goras i god tid innan evenemanget, mot en extra kostnad.

Kommer det finnas tillgang till Wi-Fi?

Gratis Wi-Fi kommer att finnas under Jarvaveckans samtliga dagar. Fast
internetuppkoppling med kabel finns i seminarietalten (fér tekniker och
presentatorer).
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Maste man hyra talt? Om man har egna talt eller annan eventutrustning, kan
man anvanda det?

Av praktiska och sakerhetsskal kraver vi att arrangérer anvander sig av de talt och
den utrustning som var samarbetspartner WorkMan Event tillhandahaller. Det ar
daremot fritt att ta med sig egen inredning och méblering till talten. For fragor rorande
talt och utrustning ar man som utstallare varmt valkommen att kontakta
monterservice@workman.se.

Vi har hyrt ett talt men kan inte bemanna det samtliga dagar, far vi vara dar
endast nagra dagar av perioden?

Nej, arrangemanget kraver att ert talt ar bemannat varje dag enligt er bokning. Om ni
mot formodan inte kommer att vara dar och om ni kan téanka er att lana ut ert talt till
en annan ideell férening som inte har ekonomiska resurser att delta pa egen
bekostnad, vill vi att ni meddelar oss omgaende pa info@jarvaveckan.se.

Var kommer téltet jag har hyrt att placeras?
Vi meddelar placering innan evenemanget startar, sa fort som det ar praktiskt mojligt.

Far vi spela musik i téltet eller anvanda mikrofoner/hogtalare?

Ja, men be forst om lov fran era taltgrannar och sakerstall att ljudnivan inte stor
ovriga aktiviteter, sdisom evenemang pa stora scenen eller seminarier.
Partiledartalen halls 16:30 och 19:30 dagligen, da ber vi er respektera tiden och
forlagga era aktiviteter under annan tid.

Hur och néar kan vi ta emot vart material som vi ska anvanda i talten?
Jarvaveckans arrangorer har tyvarr inte mojlighet att ta emot ert gods. Ni sjdlva
behdtver vara pa plats for att signera med er speditor for ert gods. tIngen annan kan
tyvarr gora signering at er, da finns risk att godset

skickas tillbaka. Adressen ar Spanga IP, Solhems hagvéag 2, 163 56 Spanga. Ni kan
ta emot gods under de tider som Jarvaveckan ar oppen for allmanheten, 31 maj-3
juni mellan 14:00-20:00.

Kommer var medverkan synas pa www.jarvaveckan.se?

Ja! Under varen lanseras Jarvaveckans nya websida dar information om ert
arrangemang kommer synas. Vi ber alla arrangorer logga in i vart bokningssystem
och lagga in information om sin medverkan senast 3 maj 2023. Informationen i
bokningssystemet kommer automatiskt visas pa hemsidan. Varje arrangor ansvarar
sjalv for att informationen ar korrekt och tydlig.

Inredning i taltet

Onskar ni komplettera inredningen i taltet med mobler, skyltar eller print pa vaggar
kan ni bestéalla det hos WorkMan Event. Bestallning goér ni via deras shop
https://www.workman.se/shop-event/ och for fragor kontaktar ni
monterservice@workman.se.
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Observera att WorkMan Event debiterar 30% extra pa bestallningar av artiklar och
tjanster som kommer dem tillhanda senare an 8 maj. Hor av er i god tid och spara
pengar!

Logga till taltets entréskylt

e Erlogga ska skickas in till monterservice@workman.se tillsammans med
féretagsnamn senast 28 april.

e Loggorna ska vara vektoriserade och har oftast filandelsen .ai, .eps eller .pdf.

e Vi tillater upp till tva arrangérer i samma talt. Om ni ar tva arrangorer samsas
era loggor pa entréskyltens yta.

e Har ni ingen logga skrivs namnet ut i Arial.

e Vill ni formge er egen skylt gar det bra. Da behdover ni sjalva producera
originalet i form av en tryckfardig hdgupplést PDF utan utfall eller pass- och
skarmarken. Observera att omradet langst till hbger pa varje skylt ar
reserverat for vara huvudpartners loggor.

Taltstorlek Skyltlangd Matt pa ert eget original
2,5x2,5m 2500mm 2000x500mm
5x2,5m 5000mm 4000x500mm
5x5m 5000mm 4000x500mm

Exempel pa taltens entréskyltar:

Huvudpartners

¥ Axel

WorkMan L M

EVENT

Exempel entréskylt 2,5m med kvadratisk logga.

Huvudpartners

Var Forening . A

Exempel entréskylt 2,5m. Har utstéllaren ingen logga skrivs namnet ut i Arial.

Huvudpartners

v Axel
A Johnson (3

Exempel entréskylt 2,5m med egen formgiven skylt.
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Huvudpartners

WorkMan WorkMan

EVENT EVENT

Exempel entréskylt 5m med tva utstallare i samma talt som samsas on ytan.

Huvudpartners

jarvaveckan £ HM

Exempel entréskylt 5m med en avlang logga.
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Hur kommer talten se ut?

Preliminar bild pa talt 2,5 x 2,5 meter:

vitmalad méssvigg i trd
Hejd 2,2 m

Mamnskylt
2500x500 mm
varav utstillarens
yta ar 1700x500mm

Plastgolv
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Preliminar bild pa talt 5 x 2,5 meter:

Vitm3lad massvagg i trd
Hgjd 2,2 m

Plastgolv

Namnskylt / Utstéllare

Namnskylt
5000x500 mm
varav utstillarens
yta ar 4000:x500mm
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Preliminar bild pa talt 5 x 5 meter:

vitmalad massviog i tra
Héid 2,2 m

Plastgolv

MNamnskylt
5000x500 mm
varav utstillarens
yta dr 4000x500mm

Preliminar bild pa partnertalt 5 x 5 meter:

Elg%nsskg;;t Partner l
/ Nartnskytt | Partner |

’Ill'\\
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Information om seminarium

Seminarietalt

Det kommer finnas ett antal seminarietalt pa Jarvaveckans omrade. Alla
seminariearrangorer kommer under maj manad fa information om vilket talt de ska
vara i.

Seminarietider
For varje bokat seminarium ingar 45 minuter scentid eller programtid.

Dessutom far varje arrangdr 20 minuter forberedelsetid och 10 minuter att stidda upp
efter sig och aterstélla taltet. Detta innebar att varje arrangér har tillgang till taltet i
totalt 75 minuter.

. o I Programtid Programtid Taltet

Bokad tid Tillgang till taltet bérjar slutar sterstallt
14:30 - 15:15 14:10 14:30 15:15 15:25
15:45 - 16:30 15:25 15:45 16:30 16:40
17:00 - 17:45 16:40 17:00 17:45 17:55
18:45 - 19:30 18:25 18:45 19:30 19:40

Seminarier med livesdndnings- och inspelningsteknik

Det finns mojlighet att boka seminarier med eller utan livesandnings- och
inspelningsteknik. Alla seminarier MED lives&ndnings- och inspelningsteknik sker i
ett speciellt télt. Om du bokat seminarium UTAN livesandningsteknik och vill Iagga till
detta, hor av dig snarast till oss pa info@jarvaveckan.se.

For seminarier MED livesandnings- och inspelningsteknik ingar 10 timmar forarbete
med en producent som hjalper er planera och producera ert innehall. Var god
kontakta producenten sa tidigt som mojligt for att starta denna process:

Fredrik Lundkvist, FPL Consulting AB, fredrik@fpl.se
Exempel pa forarbete:

e Motestid for uppstart och support av projektet
¢ Insamling och kontroll av sandningsmaterial
e Genomgang av kérschemat

e Brief/coachning med talare

o Namnskyltar for s&ndningen

Mingeltaltet

Nytt for i ar ar vart mingeltalt som ar dppet for alla seminariearrangorer. Har kan ni
fortsatta diskussionen fore och efter ert seminarium, eller natverka med andra
arrangorer. Varmt valkomna!
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Bjuda in publik till seminarier

Vi rekommenderar att ni bjuder in egen publik for att sakerstalla att ni nar er énskade
malgrupp. Bjud in relevanta medarbetare, kunder, samarbetspartners och andra
kontakter i god tid. Samtidigt &r det viktigt att alla evenemang under Jarvaveckan ar
oppna for allmanheten och att ni darmed inte far neka nagon besokare entré till ert
arrangemang pa plats.

Tillganglighet

Vi uppmanar alla arrangorer att gora sina seminarier tillgangliga for alla. Ramper och
horslingor finns i seminarietalten. Se till att gangar halls 6ppna och att ramper inte
blockeras. Se till att presentationsmaterial ar tydliga och att be talare beskriva sina
eventuella grafiska element med ord.

Tolkning

Jarvaveckan uppmanar alla arrangorer att tillgangliggéra sina seminarier genom
att boka till exempel teckentolkning. Man kan anvanda egen leverantor eller hitta
tolkar via www.tolkcentralen.regionstockholm.se/tolkbolag.

Transkribering och textning
For seminarier MED livesandningsteknik som streamas live rekommenderar vi att
ni erbjuder textning, om majligt.

Vatten
Vattenautomater finns i alla seminarietalt. Vi rekommenderar att arrangoérer tar med

egna bringare/karaffer och glas till sina paneldeltagare.
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Fragor och svar om seminarium

Vilket talt &r mitt seminarium i?

Alla seminariearrangorer kommer under maj manad fa information om vilket
talt de ska vara i. Om ni inte fatt informationen kan ni kontakta oss pa
info@jarvaveckan.se.

Vilka forhallningstider galler for inbokade tider i seminarietalt?

For varje bokat seminarium ingar 45 minuter scentid eller programtid. Ni har
20 minuter fore och 10 minuter efter seminariet att rigga upp och ned.

Vi rekommenderar att vara pa plats med all utrustning minst 30 minuter innan
for att vara redo att rigga upp i tid.

10 minuter efter seminariets slut ska taltet vara utrymt, stadat och aterstallt
sasom ni fann det, redo for nasta arrangor. Om ni vill fortsatta diskutera ert
amne ar ni varmt valkomna till mingeltaltet.

En taltvard kommer finnas pa plats och kan assistera med att aterstélla taltet.
Alla foremal i talten ska aterlamnas. Féremal som inte aterlamnas debiteras
arrangoren.

Vad ingar i min bokning av seminarietalt?

Foljande ingar for seminarier UTAN livesandningsteknik

Taltyta pa 8x9m i form av talt med plastgolv

Scen 6x2m

Ca 60 sittplatser

3 stabord

1 ljudanlaggning/hogtalare

6st tradlosa headset

2st handmikrofoner

65“-skarm med stativ med HDMI-anslutning/kabel
Dator (PC) - om ni tar med egen Mac i stéllet, ta &ven med adapter
Konferenstekniker

Horslinga for personer med horselnedsattning
Ljudmixer

Rullstolsramper till scenen

Vattenautomat

Foljande ingar for seminarier MED livesdndningsteknik

Taltyta pa 8x12m i form av talt med plastgolv
Scen 6x3m

Ca 50-60 sittplatser

3 stabord

Mjukljus for studiomilj6

1 ljudanlaggning/hogtalare

st tradlésa headset

2st tradlésa handmikrofoner
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e 2st medhdrningsmonitorer for publikfragor

e Sandningsdator, 3 kameror och bildmixer

e 2st Presentationsdatorer med klicker

e 1st stage-timer

e 86" Presentationsyta

e Korproducent, bildproducent, ljudtekniker och kameraoperator
e Horslinga for personer med horselnedsattning
e Ljudmixer

¢ Rullstolsramper till scenen

e Vattenautomat

e Forarbete med producent infér seminariet

Vem kan jag kontakta med fragor angaende utrustningen i seminarietalten?
Onskar ni bestalla extra mabler eller teknik ar ni valkomna att kontakta var
samarbetspartner WorkMan Event via monterservice @workman.se.

Om ni har bokat ett seminarium MED livesandningsteknik och har fragor om
utrustning eller produktion av ert innehall kontakta
andreas.segemark@scenteknik.se.

Kan vi anvanda egen teknik i seminarietélten

Man kan ta med sig egen laptop att presentera ifran. All annan teknik och utrustning
ska komma fran vara leverantérer WorkMan Event / Scenteknik. Om ni tar med egen
Mac, kom ihag att ocksa ta med adapter for skarmanslutning.

Gar det att visa film i seminarietalten?
Ja, det gar bra att visa film i seminarietalten och det finns utrustning i talten for detta
andamal.

Kommer det finnas tillgang till Wi-Fi i seminarietalten?

Gratis Wi-Fi kommer att finnas under Jarvaveckans samtliga dagar. Fast
internetuppkoppling med kabel finns i seminarietalten (for tekniker och
presentatorer).

Kan vi spela in vart seminarium?
Om ni har bokat ett seminarium MED livesandningsteknik sa ingar aven inspelning,
och det finns skyltar som informerar publiken om att inspelning pagar.

Far vi halla ett seminarieprogram pa ett annat sprak an svenska?
Ja, alla sprak ar valkomna. Tank pa att det ar bra och viktigt att erbjuda teckensprak
under ert program.

Far vi moblera taltet hur vi vill?

Ja, men foremal far inte hangas pa taltvaggarna och det ar viktigt att ni meddelar oss
i god tid om ni planerar att ha tunga eller stora foremal. Talten kommer med
standardmablering enligt bilderna i denna manual, men ni kan anvéanda egna maobler
eller hyra fran var utstaliningspartner WorkMan Event, monterservice@workman.se.
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Efter ert seminarium maste mobleringen i taltet aterstallas av er innan nasta
seminarietillfélle.

Kommer det finnas tillgang till el i seminarietalten?

| seminarietalten finns el i form av 240V med tre uttag. Kapaciteten for samtliga uttag
ar 1 000W. Om elektroniken som ar inkopplad drar mer &n 1 000 watt sammanlagt sa
kommer den inte att fungera. Darfor bor ni pa forhand kontrollera hur mycket el som
kommer behovas totalt och vid behov bestélla mer el fran var samarbetspartner
WorkMan Event pa monterservice@workman.se. Tillaggsbestallningar bor goras i
god tid innan evenemanget, mot en extra kostnad.

Kommer information om mitt seminarium synas pa www.jarvaveckan.se?

Ja! Under varen lanseras Jarvaveckans nya websida dar information om ert
arrangemang kommer synas. Vi ber alla arrangorer logga in i vart bokningssystem
och lagga in information om sin medverkan senast 3 maj 2023. Informationen i
bokningssystemet kommer automatiskt visas pa hemsidan. Varje arrangor ansvarar
sjalv for att informationen ar korrekt och tydlig.

Finns det mojlighet att satta upp egna affischer?

Ja! Det kommer finnas en dubbelsidig skylt (sa kallad "gatupratare”) utanfor varje
seminarietalt. Pa ena sidan kommer vi visa dagens schema. Pa den andra sidan kan
ni visa information om ert seminarium.

Varje arrangor ansvarar for att printa och ta med sin affisch - matten ar 70x100 cm.
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Hur kommer seminarietalten se ut?

Preliminar ritning pa seminarietalt UTAN liveteknik:

(Bilderna ar ungefarliga och kan skilja sig fran verkligheten)
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Preliminar ritning pa seminarietalt MED liveteknik:

T 1] 1]

(Bilderna ar ungefarliga och kan skilja sig fran verkligheten)
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Omradeskarta

o Jarvaveckans huvudomrade dar talten kommer sta.
Bandyplan med kanslig mark. Tilltrade med fordon &r forbjudet.
e Via B: Omrade avsparrat for polisen under Jarvaveckan.

. Lopbana och grasplan dar idrottsaktiviteter pagar.
Gréasplanen ar forbjuden att tilltrada.
o Fotbollshall, har finns forvaring for utstallare.

e Yta E: Jarvaveckans filmfestival for barn och unga (grasyta).

e ROtt kryss: Grind for tillgang med fordon, 6ppen endast under
inflyttning och utflyttning. Nar evenemanget pagar far fordon
stanna och ldamna av besdkare har, och sedan vanda.

e Gul linje: Visar var fordon far kora in for att lasta av gods och
vanda, endast under inflyttning och utflyttning.

e Gult kryss: Entré for besokare till fots och plats dar fordon far lasta
av och pa, for att sedan vanda, under inflyttning och utflyttning.

e Gront kryss: Entré for besokare till fots, inga fordon tillatna.
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Kontaktinformation

Om du inte hittar svaret pa din frdga i denna manual ar du valkommen att kontakta
oss eller vara leverantérer:

Organisation

Ansvarsomrade

Kontaktdetaljer

Jarvaveckan

Arrangor av Jarvaveckan
Bokningar och fakturering
Program och innehall
Sponsorer och partners
Food trucks

Sakerhet

info@jarvaveckan.se
www.jarvaveckan.se

WorkMan Event

Télt och mdblering
El och teknik
Annan inredning

monterservice@workman.se
www.workman.se/shop-event

Scenteknik

Teknik i seminarietalten

andreas.segemark@scenteknik.se

www.scenteknik.se

FPL Consulting

Produktion av liveseminarier

Fredrik Lundkvist
fredrik@fpl.se

Lankar

e Jarvaveckans bokningssystem

e Jarvaveckans intresseanmaélan for food trucks
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